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Všeobecné ustanovenie
Tento dokument rozpracúva bezpečnosť spracúvania osobných údajov v podmienkach prevádzkovateľa xxxxxxxxxxxx   (ďalej len ako „prevádzkovateľ“) v zmysle § 19 zákona 

. 122/2013 Z. z. o   ochrane osobných údajov a podľa § 5 Vyhlášky Úradu na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky č. 117/2014, ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška Úradu na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky č. 164/2013 Z. z. o rozsahu a dokumentácii bezpečnostných opatrení, ktorý vydáva tento Bezpečnostný projekt informačných systémov (ďalej len „Bezpečnostný projekt“). Tento Bezpečnostný projekt nadobúda platnosť a účinnosť dňom podpisu štatutárneho orgánu prevádzkovateľa.
Podľa § 5 ods. 5 Vyhlášky Úradu na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky č. 117/2014, ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška Úradu na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky č. 164/2013 Z. z. o rozsahu a dokumentácii bezpečnostných opatrení, ak prevádzkovateľ spracúva osobné údaje vo viacerých informačných systémoch, z ktorých aspoň jeden vyžaduje vypracovanie bezpečnostného projektu, môže vypracovať jeden bezpečnostný projekt pre všetky informačné systémy, v ktorom zreteľne označí časti týkajúce sa jednotlivých informačných systémov.

V súlade s vyššie uvedeným ustanovením prevádzkovateľ vypracoval bezpečnostný projekt viacerých informačných systémov, a to tak, že zreteľne označil časti týkajúce sa jednotlivých informačných systémov.

Neoddeliteľnou súčasťou tohto Bezpečnostného projektu sú najmä:

· Záznamy o poučení oprávnených osôb

· Záznam o oboznámení s internými aktmi 

· Záznam o vykonanej kontrolnej činnosti

· Evidenčné listy informačných systémov

· Zoznam oprávnených a zodpovedných osôb

· Zoznam aktív a všetkých miest prepojenia sietí

· Evidencia o zistených bezpečnostných incidentoch a prijaté opatrenia

· Evidencia pridelených kľúčov

· Zmluva o poverení spracúvaním osobných údajov
Skratky a pojmy
PC
Pracovná stanica

LAN
Local Area Network (vnútorná sieť výpočtovej techniky)
Prevádzkovateľ
xxxxxxxxxxxx 
IS
Informačný systém
Zákon č. 122/2013 Z. z.
Zákon č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov
Osobné údaje 
Údaje týkajúce sa zákazníkov, zamestnancov, osôb vykonávajúcich práce na základe dohody o pracovnej činnosti, uchádzačovo zamestnanie, prípadne iných nevyme​novaných fyzických osôb, ktoré možno určiť priamo alebo nepriamo, najmä na základe identifikačného čísla alebo na základe jednej či viacerých charakteristík, alebo ktoré tvoria fyzickú, fyziologickú, mentál​nu, ekonomickú, kultúrnu alebo sociálnu identitu. 

Spracúvanie osobných údajov
Akákoľvek operácia s osobnými údajmi, napríklad ich získavanie, zhromažďovanie, zaznamenávanie, usporadúvanie, uchovávanie, prepracúvanie alebo zmena, vyhľadávanie, prehliadanie, využívanie, sprí​stupňovanie pomocou prenosu, rozširovanie, preskupovanie alebo kombinovanie. 

Zodpovedná osoba 
Prevádzkovateľom písomne poverená zodpovedná osoba, ktorá je zodpovedná za dohľad nad dodr​žiavaním zákonom stanovených povinností a ktorá môže byť poverená výkonom dohľadu nad ochranou osobných údajov po úspešnom absolvovaní skúšky.

Oprávnená osoba 
Oprávnená osoba je každá fyzická osoba, ktorá prichádza do styku s osobnými údajmi spracúvanými u prevádzkovateľa v rámci svojho pracovného pomeru alebo obdobného pracovno-právneho vzťahu s prevádzkovateľom. Osobné údaje môže spracúvať len na základe pokynu prevádzkovateľa alebo sprostredkovateľa v zmysle ustanovení zákona č. 122/2013 Z. z. 

Oboznámená osoba 
Oboznámená osoba je každá oprávnená osoba a ďalej osoby, ktoré majú povolenie prevádzkovateľa alebo ním poverených osôb na prístup od priestorov, kde je predmetný informačný systém umiestnený (alebo len jeho súčasti). 

Súhlas dotknutej osoby 
Spracúvanie osobných údajov fyzických osôb sa smie  vykonávať iba so súhlasom dotknutej osoby. Sú​hlas so spracúvaním sa nevyžaduje, ak to ustanovuje osobitný zákon.
Pravdivosť údajov
 Za správnosť a pravdivosť a aktuálnosť osobných údajov je zodpovedný ten, kto ich do informačného systému poskytol.
Získavanie údajov
Ten, kto získava osobné údaje, je povinný na požiadanie dotknutej osoby preukázať svoju totožnosť a vopred oznámiť dotknutej osobe alebo inej fyzickej osobe, od ktorej osobné údaje požaduje účel získavania osobných údajov, zákon, ktorý ustanovuje povinnosť poskytovať požadované údaje a následky odmietnutia poskytnúť osobné údaje, predpokladaný okruh užívateľov alebo príjemcov.

1.
Evidencia informačných systémov 
Evidenčné listy informačných systémov v zmysle § 43 zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov sú neoddeliteľnou súčasťou tohto Bezpečnostného projektu. 

1.1
Zoznam informačných systémov
Prevádzkovateľ používa pre svoju činnosť:

   a)

názov informačného systému

skratka používaná pre účely tohto projektu
Informačný systém Mzdový a personálny systém

IS MaP
   b) 

názov informačného systému

skratka používaná pre účely tohto projektu
Informačný systém Účtovné doklady

IS ÚD
  c) 

názov informačného systému

skratka používaná pre účely tohto projektu
Informačný systém Zákazníci

IS Zákazníci
 d)

názov informačného systému

skratka používaná pre účely tohto projektu
Informačný systém Monitorovanie verejne prístupného miesta a interných priestorov
IS MVPMaIP
e)

názov informačného systému

skratka používaná pre účely tohto projektu
Informačný systém Marketing
IS Marketing
1.2
Zoznam osobných údajov
Prevádzkovateľ eviduje nasledovné osobné údaje:

a) v IS MaP:
- meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, 

- rodné číslo, dátum a miesto narodenia, 

- číslo občianskeho preukazu

- podpis, 

- rodinný stav, 

- štátna príslušnosť, štátne občianstvo, 

- trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, 

- pohlavie, 

- údaje o vzdelaní, 

- mzda, plat alebo platové pomery 

- údaje o odpracovanom čase, 

- údaje o bankovom účte fyzickej osoby, 

- sumy postihnuté výkonom rozhodnutia nariadeným súdom alebo správnym orgánom, 

- peňažné tresty a pokuty, ako aj náhrady uložené zamestnancovi vykonateľným rozhodnutím   príslušných orgánov, 

- ročný úhrn vyplateného dôchodku, 

- údaje o pracovnej neschopnosti, 

- údaje o dôležitých osobných prekážkach v práci, 

- údaje o čerpaní pracovného voľna,

- údaje o zmenenej pracovnej schopnosti, 

- údaje o zamestnávateľoch, 

- pracovné zaradenie a deň začiatku pracovnej činnosti, 

- údaje o rodinných príslušníkoch v rozsahu meno, priezvisko, adresa, dátum narodenia, 

- údaje o manželovi alebo manželke, deťoch v rozsahu meno, priezvisko, dátum narodenia,  rodné číslo, adresa 

- údaje z potvrdenia o zamestnaní, 

- potvrdenie o ošetrovaní člena rodiny

- údaje o vedení zamestnanca v evidencii nezamestnaných občanov, 

- údaje o čerpaní dovolenky, materskej dovolenky a rodičovskej dovolenky, 

- údaje o priznaní dôchodku, o druhu dôchodku, 

- údaje zo zamestnaneckej zmluvy doplnkovej dôchodkovej poisťovne, 

- osobné údaje na potvrdeniach, úradných dokladoch, osvedčenia o absolvovaných skúškach a  vzdelávacích aktivitách, 

xxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 
Za dodržiavanie projektu zodpovedá
xxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxx  

Dňa xxxxxxxxxxxx 
...............................................

    Vlastnoručný podpis


	



